T.C.

MUGLA SITKI KOCMAN UNiVERSITESI
Mugla Saghk Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu
Mutemetlik isleri Birimi

istifa, Ucretsiz izin ve Gorevli iken Askerlige Ayrilma islemleri

ilk Yayin Tarihi/Sayis1 31.05.2019- 3
Revizyon Tarihi/Sayist 26.02.2026 - 3
Toplam Sayfa Bir (1)

Sira No

Faaliyet is Akist

Siirece Dahil Olan

Sorumlular N
I¢ / Dis Birimler

Dokiiman / Kayit / Mevzuat

istifa, Askerlik, ve Ucretsiz izin durumlarinda

Harcama Birimi / Personel

1 [personel isleri biriminden gelen ayrili yazist Birim Sorumlusu o
Tahakkuk Memuruna gonderilir. Daire Baskanhigt
{}g¥l;Pfr§i?e'1§ mslim ]I(IBIS Maas m?du;unde islem * 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu,
2 e SOK Sigetals loon e i Birim Sorumlusu Harcama Birimi *5018 Sayil Kamu Mali Yonetim Kanunu
uygLn geuice igortall fsten Ayrihis Biidirimi * 5510 Sayilt Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortast Kanunu
diizenlenir.
Pesin 6denen maas durumu meveut séz konusu ise
3 Kisi Borclf belge.s.l haz.erlamr. Kisi Borcu bilg_es:l Birim Sorumlusu Harcama Birimi
Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama Yetkilisinin
onayl igin imzaya sunulur.
imza islemi tamamlanan Kisi Borcu Belgesi Ust Harcama Birimi / Muhasebe
4 |yaz ile Strateji Gel.Dai.Bsk.11g1 Muhasebe birimine Birim Sorumlusu Kesin Hesap ve Raporlama Evrak Takip Formu
gonderilir. Birimi
Takip eden ay bagindan itibaren maas bordrosundan Birim Sorumlusu Harcama Birimi _
cikartilir.
Strdt‘e_u Gel.Ddl.Bﬂ(.llg} Muhdsebe Birimi Harcama Birimi / Muhasebe
tarafindan onaylanan Kisi Borcu kayit altina alinir. - . .
L L N 7. Birim Sorumlusu Kesin Hesap ve Raporlama Evrak Takip Formu
Kisiden tahsil edilmek iizere gerekli islemler L
Birimi
baglatilir.
6 Ilgi}i tim ?elge%er standart dosya planina uygun Birim Sorumlusu Harcama Birimi ~
sekilde argivlenir.
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Yiiksekokul Sekreteri Yiiksekokul Miidiirii




